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PROJETO DE RESOLUCAO Ne

"Cria cargos em Comissdo na Cimara Municipal

de Japeri e define atribuigdes™

A CAMARA MUNICIPAL DE JAPERI, POR SEUS REPRESENTARES LE—
GAIS,

D E C R B T A:

Art? 1¢ - Fica criada a Secretaria da Cimara Municipal de
Japeri, com os drgdcs de Diregdo, Procuradoria e Coordenado-

ria, na conformidade do disposto no Anexo T da presente Re-

solugéo.
~Jiﬂ ' Art. 22 - As atribuigles sdo as constantes do Anexo II
- Art. 32 - 0Os cargos serdo providos com estrita observéncia
*®, dos dispositivos constitucionais e legais pertinentes.
Art. 42 - 0Os cargos mencionados norArt. 12 desta Resolugdo,
// serdo providos sempre em Comissdo, de livre nomeacdo e exone-
; ' ragcdo , mediante ato do Presidente, ouvida a Mesa Diretora.

Art. 52 - Os cargos criados nesta Resolug¢do com simbologia
igual a do Poder Executivo, terdo vencimentos correspondentes
ao do simbolo adotado naquele Poder.

' Art. 62 - As despesas decorrentes da aplicacdo desta Reso-
lugdo correrdo por conta de recursos orgamenﬁgfiosgé créditos
consignados & Camara Municipaf.

Art. 72 - A presente Resolugdo entrard em vigor na data de (3?9
sua publicagdo e produzird efeitos a contar de 12 de Janeiroé?
de 1993 . : ' d?

N
Cadmara Municipal de Japeri, 05.de janeiro de 1993;30\‘

L4 q‘.-
Do w82

RENATO SILVA DOS SANTOS ALBINO BRUNATO NETO

Vice-Presidente Secretario

l | .  HARTHA DI AIMEIDA —p& SECRETARIA




ESTADO DO RIO DE JANEIRO
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ANEXO I

CARGO QUANTTDADE sIMBOLO
DIRETOR ADMINISTRATIVO 1 DAS-1
DIRETOR FINANCEIRO 1 DAS-1
PROCURADOR GERAL . 1 SM
COORDENADOR ADMINISTRATIVO 2 DAS-3
COORDENADOR FINANCEIRO 2 DAS-3
COORDENADOR DA PROCURADORTA 2 DAS-3

. '.','3.
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ANEXDO T

( DAS ATRIBUICOES)

Ao Diretor Administrativo Compete:

— Emitir opinido nos processos sujeitos a despacho do Secretario;

- Visar o ponto dos funcionarios;

- Requisitar material para todo servigo administrativo;

- Despachar com o Secretdrio _

- Prestar as informagdes que lhe forem solicitadas pela Mesa;

- Rever e divulgar os trabalhos legislativos e administrativos;

- Comunicar, de imediato, qualguer irregularidade que ocorrer nas

atividades de servigo;

- Dar cumprimento as diretrizes, plancs e projetos concernentes a

- . sua Aarea;

- Coordenar, planejar, superintender e contrclar os trabalhos de

‘..:,

processamento e apoio & atividade legislativa;

- Encaminhar, mediante relatdrio circunstanciado, até o dia 15 de
janeiro, todo o trabalho (projetos, indicac¢des, requerimentos, etc.
apresentados a Camara, mostrando a situagdo de cada um (aprovado,
indeferide, nas Comissbes, rejeitado, etc.);

- Catalogar as proposigdes e todos os demais documentos referentes
as atividades legislativas dos vereadores;

- Registrar e controlar os processos e correspondéncias recebidos;

- Registrar e controlar todos os documentos recebidos pela Mesa Di-
retora;

- Exercer outras atividades correlatas atribuidas pelo Secretdrio

da Mesa Diretora; .
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Cémara de Vereadores do Municipio de Japeri

(DAS ATRIBUICOES) - continuacao do Anexo II

Ao Diretor Financeiro compete:

- A guarda, preservagido e contrdle dos valores monetdrios ou ndo
e a contabilizacdo de fatos econdmicos, financeiros e patrimo-
niais;

- Sclicitar ao Presidente da Camara Municipal o suprimento de nume
rdrios destinados ao pagamento das despesas, de acordo com as nor
mas constitucionais e legais vigentes;

- Fazer depositar em estabelecimentos de crédito oficial as quantias
recebidas;

- Receber da Prefeitura Municipal, mediante requisigdo da autori-
dade competente, o numerdrio da Camara Municipal;

- - Mandar empenhar e pagar as despesas autorizadas;

- Assinar e encaminhar a Mesa Diretora os balancetes mensais, até

i»-.'

o dia 10 (dez) do més subsequente e o balancete anual, até o dia
15 (guinze) de janeiro de cada ano;

- Dar cumprimento as diretrizes, planos e projetos concernentes a
sua area de atuagdo;

- Orientar a elaboracdo da proposta orgamentdria anual da Cémara
Municipal;

- Contreolar os saldos da Tesouraria com os apontamentos da Conta-
bilidade;

- Examinar o fechamento do livro geral caixa e conferir o numerdrio;

- Movimentar as contas bancdrias da CAmara Municipal através da
emissdo de chegues, Jjuntamente com o Presidente da Camara Munici-
pal; |

- Efetuar, tanto guanto possivel, os pagamentos através de cheques;

- Manter em dia a escrituragdo e controle da receita e despesa, bens
patrimoniais, inclusive apurag¢do das contas dos responsaveis por
dinheiro e ocutros valores;

- Promover a contabilidade dos atos e fatos econlmicos, financeiros
e patrimoniais

- Fazer registrar e contabilizar as dotag¢gdes orgamentarias;

- Controlar, sistematicamente, as disponibilidades financeiras;

- Realizar, ou mandar realizar, todo o servigo afeto a sua area

de atuacgao.
- Comunicar a Mesa Diretora qualguer irregularidade que ocorra no

servigo que lhe diz respeito.
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(DAS ATRIBUICOES)} — continuacdo do Anexo II

Ao Procurador Geral compete:

- Proporcionar assisténcia & Mesa Diretora guanto ao exame de
processo de natureza juridica;

- Emitir pareceres em processo de sua exclusiva competéncia;

- Representar a Mesa Diretora ou a Camara Municipal, guando desig-
nado por ato administrativo préprio, nas questdes Jjuridicas ou
extra-judiciais em que o Poder Legislativo seja parte;

- Responder as consultas gue lhe sejam formuladas pela Mesa Direto-
ra; :

~ Supervisionar todo o trabalho desenvolvido na Camara, podendo,
para tanto, requisitar livros, extratos de contas e tudo mais que

" se fizer necessdrio;

- Auxiliar ou determinar quem o faga, os trabalhos da Mesa Direto-
R ra durante as sessdes plendrias;
- Informar a Mesa Diretora as irregularidades por acaso encontradas

em qualquer setor da Camara Municipal.
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{DAS ATRIBUICOES) - Centinuagdo do Anexo II

Ao Coordenador Administrativo compete:

- Cumprir as determinag¢des emanadas do Diretor Administrativo
concernentes as suas atribuigdes e as que forem essenciais ao
bom desenvolvimento dos trabalhos do Legislativo;

- Substituir, no que for possivel, o Diretor Administrativo em
suas faltas e impedimentos, zelando para gueé. suas ordenas se-
Jjam cumpridas;

- Levar ao conhecimento do DPiretor Administrativo quaisquer ir-
regularidades por ventura observadas no servigo por ele deter

minado.

. Ao Coordenador Financeiro compete:

A
R

! : - Cumprir as determina¢des emanadas do Diretor Financeiro con-

3y

cernentes as suas atribui¢des e as que forem essenciais ao

v

bom desenvolvimento dos trabalhos do Legislativo;

- Substituir, no gue for possivel, o Diretor Financeiro em suas
faltas e impedimentos, zelando para gue suas ordens scjam cum-—
pridas;

- Levar ao conhecimento do Diretor Financeiro quaisquer irregu-
laridades por ventura observadas no servigo por ele determina
do.

Ao Coordenador da Procuradoria compete:

- Cumprir as determinagdes emanadas do Procurador Geral concer-
nentes as duas atribui¢des e as que forem essenciais ao bom
desenvelvimento dos trabalhos do Legislativo;

- Bubstituir, no que for possivel, o Procurador Geral em suas
faltas e impedimentos, zelando para gue suas ordens sejam cum-
pridas;

- Levar ao conhecimento do Procurador Geral guaisguer irregula-

ridades por ventura observadas no servigo por ele determinado.
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COMISSAQ DE ESTATISTICA E SERVIDORES PUBLICOS

Pp jeto ne 07

. DEBigno Relatqf 0 vereador
' Silasfers ELix
Em1l4 /01 A3

b/

resifdente ﬁﬂa Comissdo

Esta Comissdo acompanha os pareceres das Comissdes de
Constituigdo, Justiga e Redagdo Final, assim como a de Finangas,
dando o seu total apoio a presente proposicio.

Resta, por igual, sugerir aos demais Vereadores desta
Casa que acolham a presente proposigdo, aprovando-a como esta
redigida.
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Japeri, 14 ;, 01 , 93
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COMISSAO DE CONSTITUICAO, JUSTICA E REDACAO FINAL

Projeto ne 07 ' ‘ O

Dgsigno Rglator o0 Vereador
by Boantelir

Em 14/ Q1 93

il Dl s Ll

Presidente " da Comissdo

0 Projeto em tela, de autoria do MESA DIRETORA

., cuja ementa é:
CRIA CARGOS Wi COMISSAC DA CAb[AMA NUNICIPAL

apreciado pelos membros desta Comissdo, recebe parecer favora-
vel, tendo em vista n3o se constatar qualquer infringéncia quan
to a sua constitucionalidade, justiga eredagdo final.

Em sendo assim, apdem suas assinaturas conforme se vé lg-

go abaixo.

-— »— [

-

. Japeri, 14 s 01/ 93
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RELATOR ;f
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COMISSAQ DE ORCAMENTO, FINANCAS, ECONOMIA, FISCALIZACAO FI-
e NANCEIRA E TOMADA DE CONTAS.

Projeto ne 07

Autor MESA DIRET ORA.

Designo Relator o Vereador

OARMEY Gonorruss {3RRGA
Em _14 / 01,93

Presidente da Comi¥sdo

i,; ?' . O Projeto em tela, de autoria do_ MESA DIRETORA
- | , cuja ementa é:
CRIA CARGOS Ebi COMISSKO DA CAMARA MUNICIPAL

pois aponta os ré&cursos orgamentdrios-financeiros para ocorrer assyfjf
despesas dele decorrentes. )
$ ~4

L i

Japeri, {A /_ 0L /93
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_ R E S ©O L U ¢ A 0 N° 03/93

"Cria cargos em comissao na Camara Municipal de

Japeri e define atribuigoes".

) A CAMARA MUNICIPAL DE JAPERI, ESTADO DO RIO DE
JANEIRO, POR SEUS REPRESENTANTES LEGAIS, APROVOU E EU PRO-
MULGO A SEGUINTE. '

R E S 0 L U ¢ A ©

Art. 1°- Fica criada a Secretaria da Camara Mu-
nicipal de Japeri, com os drgados de Diregao, Procuradoria e
Coordenadoria, na conformidade do disposto no Anexo I da pre-
sente Resolugao.

Art. 2°9- As/atribuigSes 530 as constantes do A-

‘nexo II.

‘Art. 39- Qs cargos serao providos com estrita ob-
servancia dos dispositivos constitucionais e legais pertinen-
tes. ' '

Artf 2_ 08 cargos mencionados noe Art. 12 desta
Resolugdo, seraoc providos sempre em comissao, de livre nomea-
gao e eXoﬁgfagao, mediamte ato do Presidente, ouvida a Mesa
Diretora.i; 
i ‘ '{Art. 2~ Os cargos criados nesta Resolugaoc com sim-
bologia igual a do Poder Executivo, terao vencimentos corres-
pondentes ao do simbolo adotado naquele Poder.

7 Art. 2~ As despesas decorrentes da aplicagao desta
Resolugao correrao por conta de recursos orgamentérios e crédi-
tos consignados a Camara Municipal.

Art, g2 A presente Resolugép entrara em vigor na da-
ta de sua publicagao e produzira efeitos a contar de 1¢ de ja-
neiro. de 1993.

Camara Municipal de Japeri, 15 de janeiro de 1993.

/zézgigélft;;c:idxCLd. el <« Cﬁ?l;g‘#g et

FRANCISCO COSTA FILHO

- Presidente-




