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“Dispoe sobre a criagio da Secretaria
Municipal de Comunica¢iio, Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Econ6émico, Indistria e
Comércio, Secrctaria Municipal do Ambicente ¢
Desenvolvimento Sustentivel, Secretaria Municipal
de Cultura, Secretaria Municipal de Assuntos
Institucionais, Cria o Cargo de Secretario
Executivo, altera o simbolo do Cargo de Tesoureire
Municipal e da outras Providéncias.”

A CAMARA MUNICIPAL DE JAPERL por seus representantes legais aprova e

cu sanciono a seguinte

Art. 1° - Ficam criadas. no ambito da Administragdo Direta do Poder Executivo de
Japeri. a seguintes Secretarias Municipais:

I — Secretaria Municipal de Comunicagio — SECOM:

1l - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico. Indastria e Comércio —

SEMDIC:

11§ — Secretaria Municipal do Ambiente ¢ Desenvolvimento Sustentivel- SEMADES:

1V — Secretaria Municipal de Cultura — SECULT:

V - Secretaria Municipal de Assuntos Institucionais — SEMAL

Art. 2° - Ficam criados na estrutura da Administragdo Municipal:

I — 05 (cinco) cargos de Secretario Municipal (SM);

1l - 05 (cinco) cargbs de Subsecretario Municipal (SSM);

[ - 05(cinco) Cargos de Chefe de Gabinete (CG);
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“Dispde sobre a criacio da Secretaria
Municipal de Comunicagiio, Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Econdmico, Industria e
Comércio, Secretaria Municipal do Ambiente e
Desenvolvimento Sustentdvel, Secretaria Municipal
de Cultura, Secretaria Municipal de Assuntos
Institucionais, Cria o Cargo de Secretirio
Executivo, altera o simbolo do Cargo de Tesoureiro
Municipal e da outras Providéncias.”

A CAMARA MUNICIPAL DE JAPERI, por seus representantes legais aprova ¢
eu sanciono a seguinte

L E I:

? Art. 1° - Ficam criadas, no ambito da Administragio Direta do Poder Executivo de
Japeri, a seguintes Secretarias Municipais:

I — Secretaria Municipal de Comunicagio - SECOM;

II — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, Industria e Comércio —
SEMDIC;

TII — Secretaria Municipal do Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel— SEMADES;
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IV — Secretaria Municipal de Cultura — SECULT;
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V — Secretaria Municipal de Assuntos Institucionais — SEMAL

Art. 2° - Ficam criados na estrutura da Administragio Municipal:

—
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% I - 05 (cinco) cargos de Secretario Municipal (SM);

§ I1 - 05 (cinco) cargos de Subsecretario Municipal (SSM);

C. M. JAPERI
1® DISCUSSAO

I11 - 05(cinco) Cargos de Chefe de Gabinete (CG);

DATA




Estado do Rio de Janeiro
Y PREFEITURA MUNICIPAL DE JAPERI
Gabinete do Prefeito

TV - 05 (cinco) cargos de Gerente Administrativo (DAS-1);

V - 05 (cinco) cargos de Chefe da Divisdo dé Almoxarifado e Patrimdnio (DAS-2);
VI - 05(cinco) cargos de Oficial de Gabinete (DAS-3);

VII - 05 (cinco) cargos de Chefe do Controle de Frequéncia (DAS-4);

VII - 01 (um) cargo de Secretario Executivo (SE).

§ 1° - O simbolo SE tera seu valor bruto fixado em R$ 5.000,00 (cinco mil reais).

§ 2° - O Cargo de Secretirio Executivo ficara vinculado a Secretaria Municipal de
Governo. ‘

Art. 3° - A Secretaria Municipal de Comunica¢io (SECOM), criada pelo Artl® desta
Lei, para alcancar seus objetivos contara com a seguinte estrutura organizacional:

a) Secretario Municipal, a ser dirigido por um Secretario, simbolo SM;

b) Subsecretirio Municipal, a ser dirigido por um Subsecretario, simbolo SSM;

¢) Chefe de Gabinete, a ser dirigido por um chefe, simbolo CG;

d) Gerente Adminisirativo, a ser dirigido por um Gerente, simbolo DAS-1;

¢) Divisiio Almoxarifado e Patriménio, a ser dirigido por um Chefe, simbolo DAS-2;
f) Oficial de Gabinete, a ser ocupado por um servidor, simbolo DAS-3;

g) Setor de Expediente e Frequéncia, a ser dirigido por um Chefe, simbolo DAS-4.

Art. 4° - A Secretaria Municipal de. Desenvolvimento Econdmico, Industria e
Comércio, (SEMDIC), criada pelo Art1° desta Lei, para alcangar seus objetivos contara com a
seguinte estrutura organizacional: ‘ T

a) Secretario Municipal, a ser dirigido por um Secretdrio, simbolo SM;

b) Subsecretario Municipal, a ser dirigido por um Subsecretario, simbolo SSM;

¢) Chefe de Gabinete, a ser dirigido por um chefe, simbolo CG;

d) Gerente Administrativo, a ser dirigido por um Gerente, simbolo DAS-1;

e) Divisio Almoxarifado e Patrimdnio, a ser dirigido por um Chefe, simbolo DAS-2;
f) Oficial de Gabinete, a ser ocupado por um servidor, simbolo DAS-3;

g) Setor de Expediente e Frequéncia, a ser dirigido por um Chefe, simbolo DAS-4.

Art. 5° - A Secretaria Municipal do Ambicnte e Desenvolvimento Sustentavel
(SEMADES), criada pelo Artl® desta Lei, para alcancar seus objetivos contard com a seguinte
estrutura organizacional:

a) Secretdrio Municipal, a ser dirigido por um Secretario, stmbolo SM;
b) Subsecretario Municipal, a ser dirigido por um Subsecretério, simbolo SSM;
¢) Chefe de Gabinete, a ser dirigido por um chefe, simbolo CG;
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d) Gerente Admihistrativo, a ser dirigido por um Gerente, simbolo DAS-1;

e) Divisio Almoxarifado e Patriménio, a ser dirigido por um Chefe, simbolo DAS-2;
f) Oficial de Gabinete, a ser ocupado por um servidor, simbolo DAS-3;
g) Setor de Expediente ¢ Frequéncia, a ser dirigido por um Chefe, simbolo DAS-4.

Art. 6° - A Secretaria Municipal de Cultura (SECULT), criada pelo Artl® desta Lei,
para alcancar seus objetivos contard com a seguinte estrutura organizacional:

a) Secretario Municipal, a ser dirigido por um Secretario, simbolo SM;

b) Subsecretario Municipal, a ser dirigido por um Subsecretario, simbolo SSM;

¢) Chefe de Gabinete, a ser dirigido por um chefe, simbolo CG; -

d) Gerente Administrativo, a ser dirigido por um Gerente, simbolo DAS-1;

¢) Divisio Almoxarifado e PatrimoOnio, a ser dirigido por um Chefe, simbolo DAS-2;
f) Oficial de Gabinete, a ser ocupado por um servidor, simbolo DAS-3;

g) Setor de Expediente e Frequéncia, a ser dirigido por um Chefe, simbolo DAS-4.

Art. 7° - A Secretaria Municipal de Relacdes Institucionais (SEMAI), criada pelo
Art1° desta Lei, para alcangar seus objetivos contara com a seguinte estrutura organizacional:

a) Secretdrio Municipal, a ser dirigido por um Secretario, simbolo SM;

b) Subsecretério Municipal, a ser dirigido por um Subsecretério, simbolo SSM;

¢) Chefe de Gabinete, a ser dirigido por um chefe, simbolo CG;

d) Gerente Administrativo, a ser dirigido por um Gerente, simbolo DAS-1;

¢) Divisio Almoxarifado e Patriménio, a ser dirigido por um Chefe, simbolo DAS-2;
f) Oficial de Gabinete, a ser ocupado por um servidor, simbolo DAS-3;

g) Setor de Expediente e Frequéncia, a ser dirigido por um Chefe, simbolo DAS-4.

Art. 8° - O Cargo de Chefe da Divisdio de Almoxarifado e PatrimOnio das
Secretarias criadas pelo Art.1° desta Lei serdo exercidos por profissionais de formacio de nivel
médio e com conhecimentos em informatica, a ser nomeado pelo Poder Executivo do
Municipio.

Art. 9° - Compete a Secretaria Municipal de Comunicagéo - SECOM:
I - Assessorar o Prefeito no relacionamento com a imprensa local, nacional e estrangeira,
visando a centralizagiio e ordenamento de intercAmbio de informages entre o Municipio ¢ a

Sociedade;

II - Coordenar e controlar a divulgagio das agbes administrativas e politicas do Governo
através de campanhas publicitarias e orientar a programagio financeira destas;



Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE JAPERI
Gabinete do Prefeito . '

111 - Estabelecer diretrizes de Comunicagiio Social a serem observadas pelas unidades
setoriais de imprensa do Poder Executivo;

T
L

1V - Divulgar as atividades da administragdo direta e indireta do Estado;!

V - Realizar pesquisas no sentido de manter o Prefeito ciente do comportamento da
opinido publica a respeito das atividades governamentais; ‘ ‘

VI - Planejar, organizar € executar programas de conferéncias, palestras, semindrios,
exposigdes, congressos e mesas redondas, sobre assuntos de interesse do Municipio;

¥

13 1. .
VII - Manter controle referente a campanhas publicitarias e matérias divulgadas pelos
veiculos de comunicagiio, efetuadas pelos 6rgdos da administragio direta e indireta do
Municipio; : B

VII - coordenar e controlar a divulgagdo das atividades do Municipio através da
redagio de noticias para utilizagdo por jornais, . radios, televisdes e de reportagens ¢
documentarios em texto, fotografias, audio-visuais ¢ videotapes;

IX - programar a cobertura dos eventos em ‘que o Municipio participar; -

X - manter o arquivo de noticias e fotografias, slides e comentarios da imprensa de todo
o Pais sobre as atividades do Municipio, para fins de consulta e estudo;

X1 - prestar & comunidade, as informagbes de que necessitar -sobre as atividades do
Municipio; i . E :
: :
X11 - organizar programas de visitas & diversas reparti¢des publicas e as obras da
Administragdo; :

XII1I - exercer outras atribui¢des necessarias ao'cumprimento de suas finalidades.

Art. 10 - Compete ao Secretario Municipal de Cqmunicaqﬁo:

1- Coordenar a formulagio das politicas Municipais referentes a area de comunicagio

i - .

social;
4

11 - Avocar, para sua analise e decisfio, quaisquer assuntos no dmbito da Secretaria;

111 - Supervisionar, coordenar, acompanhar e avaliar as a¢des do Governo na area de
comunica¢io social no Municipio;

C N

— e ——m ==




IV - Baixar resolugdes no ambito de sua competéncia;

V - Solicitar ao Chefe do Poder Executivo providéncias visando a promogdo de medidas
tendentes a propiciar e manter a eficiéncia e o bom funcionamento dos servigos da Pasta;

VI - Articular-se permanentemente com as unidades subordinadas, objetivando
promover crescente integragfio e aperfeigoamento das atividades desenvolvidas;

VII - Determinar o atendimento tempestivo e eficaz de solicitagdes de outros setores do
Municipio;

! -
N !

VIII - Providenciar a analise, a liberagio e a autorizagfio prévia de toda a divulgacdo €
veiculagdo de iniciativa da administragéio publica Municipal;

IX - resolver os casos omissos, bem como esclarecer duvidas suscitadas na execugio
deste regulamento, expedindo para tal os atos necessarios.

Art. 11 — Competé a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico, Indistna e
Comércio - SEMDIC: '

I — Estudar, promover e implantar politicas piblicas de desenvolvimento econdmico,
industrial e comercial sustentidvel que gerem aumento nas potencialidades do municipio,
visando a manutengio das empresas locais, bem como atragio de novos investidores;

II — Promover ac¢des de geragdo de emprego e renda;
I11.— Representar o empresario local junto a o poder publico, e vice versa;

IV — Promover assuntos relativos ao desenvolvimento econémico, industrial e comercial
municipal, em conjunto com oérgdos e entidades. dos demais niveis de governo, entidades
representativas e organismos privados, através do constante intercimbio de informagdes e
acdes;

V — Incentivar e apoiar as atividades da iniciativa privada ligadas a industria, comércio e
servigo;

VI - Promover politicas que incentivem a geragio e manutengio das Micro e pequenas
Empresas € Empreendedor Individual; L
[ B .
VII - promover divulgago dirigida da 4rea econdmica e social de nosso Municipio por
meio de promogio de eventos tais como congressos, feiras, palestras, etc., preferencialmente em
parceria com a iniciativa privada;
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IX - a articulagio com organismos estaduais, federais, internacionais, voltados para o
desenvolvimento econdmico.

Art. 12 - Compete ao Secretario Municipal de Desenvolvimento Econémico, Industria ¢
Comércio:

I - Assessorar o Prefeito na adogéio da formulagio de planos, projetos e na execugio da
politica relativa ao desenvolvimento econdmico, industrial e comercial no Municipio;

II - a articulagio com empresas nacionais e internacionais, visando a viabilizagdo de
financiamentos ou a atragfio de investimentos;

111 — incentivar a instalagdo, ampliagdo ¢ modernizacdo de empreendimentos voltados ao
desenvolvimento econdmico. .

Art. 13 — Compete a Secretaria Municipal do Ambiente e Desenvolvimento Sustentdvel
- SEMADES: o

I - instituir limites, indices, métodos e procedimentos visando & protegdo ambiental do
Municipio;

11 - executar os procedimentos e préticas visando a protegdo e defesa do meio ambiente
de acordo com a legislagio municipal, estadual e federal;

III - promover a preservagdo, conservagao, methoria e recuperagio dos recursos
naturais, artificiais, culturais e do trabalho no ambito do Municipio de Japeri através do
controle, fiscalizagdo, monitoramento e avaliagfio das atividades e empreendimentos efetiva ou
potencialmente poluidores ou degradantes ou que de qualquer forma possam causar impactos
ambientais;

IV - plangjar as politicas publicas ambientais com vistas ao desenvolvimento sustentével
do Municipio de Japeri; :

V - elaborar projetos, planos e programas de agéo ambiental;

VI - manifestar-se, mediante estudos e pareceres técnicos, sobre questdes de interesse da
sustentabilidade ambiental;

VII - promover a educagdo ambiental em todos os niveis;

VIII - articular-se com organismos federais, estaduais, municipais, organizagdes nio
governamentais - ONGs, nacionais e internacionais, para a execugdo coordenada e a obten¢io
de financiamentos para a implantagfio de programas relativos ao planejamento, coordenagéo,
protegdo, preservagio, defesa, melhoria, recuperagao e fiscalizagdo do meio ambiente;
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IX - propor a criagfo ¢ gerenciar as unidades de conservacdo implementando os planos
de mangjo;

X - possibilitar estudos técnicos de interesse do zoneamento ambiental;

X1 - fixar diretrizes ambientais para elaboragio de projetos de parcelamento do solo
urbano, bem como para a instalagdo de atividades e. empreendimentos no ambito da coleta,
reciclagem, manipulagdo e disposigdo dos residuos;

XII - fiscalizar, promover ¢ executar as medidas administrativas e requerer as medidas
judiciais cabiveis para execugdo da Polilica Municipal de Meio Ambiente;

XIII - estabelecer modelo de termo de referéncia, identificar o grau de impacto
ambiental, determinar os estudos ambientais pertinentes para a Avaliacgo de Impacto Ambiental
de atividade ou empreendimento, decidindo sobre a conveniéncia de audiéncia publica;

X1V - dar apoio técnico, administrativo e financeiro ao Conselho Municipal de Meio
Ambiente - COMDEMA;

XV- executar e cobrar multas, compensagdes e taxas de licenciamento, registros,
autorizagdes, concessdes € permissoes, assim como as taxas de vistoria, entradas, permanéncia,
utilizagdo e outras mais relacionadas aos recursos naturais, artificiais e culturais;

XVI - estabelecer normas e procedimentos atraves de portarias, regulamentos e
instrugdes normativas Referentes ao Meio Ambiente no Municipio de Japeri;

XVII - celebrar, com forca de titulo executivo extrajudicial, com pessoas fisicas e
juridicas, publicas e privadas, nacionais € internacionais, Termo de Compromisso Ambiental
(TCA) ou Termo de Ajustamento de Conduta (TAC), devendo este ultimo ser comunicado ao
Ministério Pablico;

XVIII - execuiar outras atividades correlatas atribuidas pela administragio e coordenar
em parceria com 6rgdos e secretarias afins as atividades relativas ao meio ambiente que estejam
.s0b sua gestdo.

Art. 14 — Compete ao Secretario Municipal do. Ambiente:

I - assessorar o Prefeito em assuntos de competéncia da Secretaria;

11 - representar o Municipio de Japeri junto a entidades do Governo Federal ¢ Estadual,
no Ambito ambiental;

III - acompanhar a implantago dos instrumentos de planejamento do Municipio de
Japeri quando estes interferirem no meio ambiente;
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1V - coordenar, dirigir, articular e supervisionar as atividades da Instituigo, zelando pela
boa e regular aplicagdo dos recursos publicos;

V - convocar reunibes ordinarias e extraordindrias, abrir as reunides e dirigir os
trabalhos, observadas as disposi¢des legais;

VI - propor a pauta dos assuntos a serem discutidos em cada reuniéo;

VII - aprovar a inclusdo de assuntos extrapauta, quando revestidos de carater de urgéncia
e relevancia;

VII - promover o gerenciamento ambiental, mediante a construgéo de politicas publicas
e da aplicagio efetiva da legislagdo, visando a ocupagio sustentdvel do solo urbano ¢ rural para
a melhoria da qualidade de vida dos municipes;

VIII - deliberar “ad referendum’ nos casos de urgéncia e de relevante interesse publico;

IX - determinar a instauracio de inquéritos administrativos ¢ a abertura deprocesso
administrativo disciplinar, quando for o caso;

X - convocar reunides extraordindrias das assessorias e das coordenagdes, por iniciativa
propria ou por solicitagdo dos demais membros;

XI - promover ¢ estimular agdes compartilhadas de qualquer natureza junto a érgdos do
SISNAMA, organizacdes da sociedade civil e entidades publicas;

XII - encaminhar ao Prefeito Municipal as propostas orgamentérias anuais;

XIII - representar a Secretaria em Juizo ou fora dele;

XIV - estimular a realizagio de estudos e pesquisas sobre temas de interesse da
Secretaria, promovendo a sua mais ampla divulga¢do;

XV - articular-se com os demais 6rgdos municipais para tratar de questdes de interesse
do Municipio, especialmente as que envolvam a politica municipal de meio ambiente;

XVI - promover intercAmbio de informagdes entre os orgos e entidades e Govemno
Municipal e dos Governos Estadual e Federal;

XVII - praticar demais atos necessarios ao cumprimento das atribui¢des da Secretaria;

XVIII - presidir o Conselho Municipal de Meio Ambiente - COMDEMA.

¥

Art. 15 — Compete a Secretaria Municipal de Cultura - SECULT:
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I — Planejar, coordenar e supervisionar atividades ¢ iniciativas que propiciem a
oportunidade de acesso da populagio aos beneficios da educacéo artistica e cultural;

11 — Manter e administrar teatros, museus ¢ outras institui¢des culturais de
propriedade do Municipio;

I1I — Criar, organizar e manter rede de bibliotecas gerais ¢ especializadas, zelando pela
atualizacdo e ampliagio do acervo bibliogrifico, de acordo com o desenvolvimento da ciéncia,
da técnica, da arte e da cultura em geral;

IV — Organizar ¢ manter documentagio relacionada com a histéria da cidade de Japeri;

V — Promover, organizar e executar programa's‘ visando a difusdo e ao aperfeigoamento
da arte em geral e, especialmente, da misica, do canto, da danga e da arte dramatica;

V1 - Planejar e executar medidas necessdrias ao levantamento, a0 tombamento e a defesa
do patriménio artistico e cultural do Municipio; B

VII — Incentivar e presiar assisténcia artistica, técnica e financeira a iniciativas
particulares ou de carater comunitirio, que possam contribuir para a elevagdo do nivel
educacional, artistico e cultural da populag@o; :

VIII — Desenvolver, mediante programagio proépria ou convénios com entidades
publicas ou particulares, atividades relacionadas com 0s varios sctores de sua drea de atuagéo.

Art. 16 — Compete ao Secretario Municipal de Cultura:

I — Elaborar a programagio artistico-cultural a ser desenvolvida sob 0 patrocinio da
Secretaria de Cultura;

v

II — Propor a programagéo de incentivos as atividades artisticas e culturais de modo
geral:

Il — Propor medidas visando a compatibilizagio da programagdo prevista no item
anterior com o plano anual de agfo da Secretaria;

IV ~ Acompanhar e controlar o cumprimento dos contratos e acordos previstos da
Secretaria de Cultura;

V - assessorar o Prefeito em assuntos de competéncia da Secretaria;

VI - representar o Municipio de Japeri junto a entidades do Governo Federal e Estadual,
no dmbito Cultura;

VII - representar a Secretaria no &mbito judicial ¢ fora dele.
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Art. 17 - Compete a Secretaria Municipal de Assuntos Institucionais - SEMAL:

1 - na coordenagio politica do Governo;

II - na condugio do relacionamento do Governo com a Cémara de Vereadores e 0s
Partidos Politicos; '

11X - na interlocugfio com os Estados, o Distrito Federal e os Municipios.

Art. 18 — Compre ao Secretario Municipal de Assuntos Institucionais:

1 - assistir ao Prefeito no ambito de sua afuagfo, inclusive em sua representagéo
funcional, pessoal, politica e social;

11 - incumbir-se do preparo e despacho do expediente do Prefeito ¢ de sua pauta de
audiéncias, bem como da administragio de documentos, da comunicag¢fio administrativa e da
publicacio e divulgagdo dos atos oficiais da Secretaria;

I - apoiar a realizagio de eventos do Prefeito com representagdes e autoridades
nacionais € internacionais;

i

IV - providenciar o atendimento as consultas e aos requerimentos formulados ao
Prefeito;

R . i
V - planejar e coordenar as atividades de comunicagdo social da Secretaria, inclusive
assessorar o Prefeito em seu relacionamento com os meios de comunicagéo social;

VI - realizar outras atividades determinadas pelo Prefeito.
Art. 19 — Compete ao Secretario Executivo:
1 — Assessorar o Prefeito nas suas atribuigdes e no que lhe for ordenado e designado;

II — Assessorar o Secretario de Governo nas suas atribui¢des € no que lhe for ordenado e
designado. i .

Art. 19 - Compete ao Subsecretario das Secretarias criadas pelo Art. 1° desta Lei:

1 - Implementar, elaborar, fomentar, promover ¢ acompanhar as politicas publicas da
Secretaria Municipal, no 4mbito do Municipio de Japeri;

II — Substituir o Secretario de forma interina e nos casos de impedimento legal;
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I11 — Desenvolver sob a coordenagdo do titular'da pasta as atribui¢des inerentes do
Secretario Municipal.

Art. 20 - Compete ao Chefe de Gabinete das Secretarias criadas pelo Art. 1° desta Lei:
I - Responder pela organizagdo e orientagdo administrativa do gabinete;
II - Assessorar o titular da pasta na dire¢io, coordenagfio e gestdo estratégica do 6rgio;

I1I - Participar da formulagfo das politicas e diretrizes da Secretaria, em articulagio com
os demais Orgdos;

1 KER)
IV - Supervisionar, controlar e avaliar as atividades técnico-administrativas da
secretaria;

V - Exercer, especificamente, as competéncias que lhe forem delegadas pelo titular da
pasta. . . '

Art. 21 - Compete ao Gerente Administrativo das Secretarias criadas pelo Art. 1° desta
Lei: ;.

I - Auxiliar os membros da Secretaria, no sentido de prestar assisténcia operacional aos
diversos Orgaos;

1I - Ordenar o atendimento ao publico;

TN - Exercer, especificamente, as competéncias que lhe forem delegadas pelo titular da
pasta.

Art. 22 - Compete ao Chefe da Divisdo de Almoxarifado e Patriménio das Secretarias
criadas pelo Art.1° desta Lei:

1 — Guardar e distribuir os bens em Almoxarifado de acordo com a necessidade;

II — Gerir, Coordenar, Zelar e Distribuir os bens de Patrimdnio relativos a Secretaria
Municipal;

IIT — Encaminhar Mensalmente a Contabilidade os modelos 20 e 21, ¢ ao final de cada
exercicio os modelos 22 e 23, em conformidade com a Deliberagéo 200/96 do Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro;

V1 - Exercer, espeéiﬁcamente, as competéncias que lhe forem delegadas pelo titular da
pasta.

Art. 23 - Compete ao Oficial de Gabinete das Secretarias criadas pelo Art. 1° desta Lei:
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I - Analisar as necessidades da Secretaria, propondo as providéncias julgadas cabiveis;

II - Desenvolver trabalhos com vista & solugdo de problemas de carater organizacional
existentes na Secretaria, bem como analisar propostas de criagio ou modifica¢do de estruturas
administrativas;

111 - Produzir informagBes gerais e subsidiar decisdes do Titular da Pasta;

VI - Realizar estudos e desenvolver trabalhos que se caracterizem como apoio técnico a
execugio, ao controle e a avaliagdo das atividades da Secretaria,

V - Elaborar relatérios sobre as atividades da Pasta

VI - Exercer, especificamente, as competéncias que lhe forem delegadas pelo titular da
pasta.

Art. 24 — Compete ao Chefe de Expediente e Controle de Frequéncia das Secretarias
criadas pelo Art. 1° desta Lei: -

I — Controlar a frequéncia dos Servidores da Secretaria;
II — Coordenar ¢ Gerir a folha de ponto;

I1I - Encaminhar mensalmente a Secretaria de Administragéo o relatério com a
frequéncia dos funciondrios;

IV — Receber e enviar os Processos Administrativos;

V - Exercer, espec:'iﬁcamente, as competéncias que lhe forem delegadas pelo titular da
pasta.

Art 25 — O cargo de Tesoureiro Municipal, vinculado, a Secretaria Municipal de
Fazenda - SEMFA, tera o simbolo alterado de SSM para SE, passando 0 mesmo a ter seus
vencimentos equiparados ao de Secretario Executivo, cujo valor esta #fixado no artigo 2°, §1° da
presente Lei. :

Art. 26 - Para atender as despesas decorrentes desta Lei, no presente exercicio, fica o
Poder Executivo autorizado a abrir créditos suplementar.

Art. 27 - A criaglo ¢ a cstrutura organizacional da SECOM, SEMDIC, SEMADES,
SECULT, SEMALI, determinadas por esta Lei, estdo demonstradas nos anexos da mesma.

§1°- A Secretaﬁa Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Econdmico —
SEMPLADE, passa a denominar-se apenas Secretaria Municipal de Planejamento — SEMPLA.
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§ 2° - A Secretaria Municipal de Agricultura & Meio Ambiente — SEMAGMA, passa a
denomina-se apenas Secretaria Municipal de Agricultura — SEMAG.

§ 3° - A Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura — SEMEC, passa a denominar-se
apenas Secretaria Municipal de Educagdo — SEMED. '

§ 4° - A Procuradoria Geral do Municipio — tera sua sigla alterada de PROGEL para
PGM.

Art. 28 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagfo, revogadas as
disposigdes em contrario.

Prefeito



ANEXO |
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAQ - SECOM

QUADRO DE PESSOAL

. Total
CARGO SIMBOLO  [Valor do Simbolo| p°"1;f MESES€  1/3Férias | INSS- Patronal Total
Secretario Municipal SM RS 7.000,00] RS 91.000,00| RS 2.333,33| RS 10.52860[ R$  112.861,93
Subsecretario Municipal SSM RS  2.645,00| RS 34.385,00| RS 881,67 | RS 7.379,02| RS 42.645,69
Chefe de Gabinete CG RS 1.719,25| RS 22.350,25| RS 573,08 RS 4.796,36| RS 27.719,70
Gerente Administrativo DAS—1__| RS 1.14562[ RS 14.893,06| RS 381,87| RS 3.196,05| RS 18.470,98
hefe da Divisao d
Chefe da Divisao de DAS-2 | RS 790,89 RS 10.281,57| RS 263,63 R$  2.206,42 | RS 12.751,62
Almoxarifado e Patrimdnio
Oficial de Gabinete DAS-3__ | RS 622,00 RS 808600 RS 207,33 RS 1.73526] RS 10.028,59
Chefe de Expediente e DAS—4 |R$  622,00| RS 8086,00| RS  207,33| R$ 173526 RS 10.028,59
Controle de Frequéncia

Total RS 189.081,88( RS 4.848,25| RS 40.576,97 | RS 234.507,10




SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA, COMERCIO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO - SEMDIC

ANEXO !l

QUADRO DE PESSOAL

) T 12
CARGO SIMBOLO  |Valor do Simbolo| *' P se | 1/3Férias | INSS- Patronal Total
Secretario Municipal SM RS 7.000,00] RS 91.00000| RS 2.333,33| RS 19.528,60| RS 112.861,93
Subsecretario Municipal SSM RS 2.645,00| RS 34.385,00| RS 881,67 | RS 7.379,02 | RS 42.645,69
Chefe de Gabinete G RS 1.719.25| RS 22.350,25| RS 573,08 | RS 4.796,36 | RS 27.719,70
D'remrg:s:‘;g““’se DAS-1 |R$  1.14562| RS 14.893,06 | RS 381,87 | RS 3.196,05 | RS 18.470,98
- ——
Chefe da Divisso de DAS-2 | RS 790,89 | RS 10.281,57 | RS 263,63 | RS 2.206,42 | RS 12.751,62
Almoxarifado e Patriménio
Oficial de Gabinete DAS - 3 RS 622.00| RS 8.086,00 | RS 207,33 | RS 1.735,26 | RS 10.028,59
Chefe de Expediente e DAS—4 | RS 622,00 | RS 8.086,00 | RS 207,33 | R$ 1.735,26 | RS 10.028,59
Controle de Frequéncia
Total de Gasto com Pessoal RS 189.081,88| RS 4.848,25 | RS 40.576,97 | RS 234.507,10




SECRETARIA MUNICIPAL DO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTPO SUSTENTAVEL - DEMADES

ANEXO 1l

QUADRO DE PESSOAL

) ] Total 2 B
CARGO siMBOLO  |Valor do Simbolo| _ - p°r1;° Meses € 1/3Férias INSS - Patronal Total
Secretario Municipal SV RS 7.000,00| RS 91.000,00 | RS - 2.333,33| RS 19.528,60| RS 112.861,93
Subsecretario Municipal SSM RS 2.645,00| RS 34.385,00 | RS 88167 | RS 7379,02| RS 42.645,69
Chefe de Gabinete G RS  1.719,25| RS 22.350,25 | RS 573,08 | RS 4.796,36 | RS 27.719,70
Diretor de Meio Ambiente DAS—-1 | RS  1.14562| RS 14.893,06 | RS 381,87 | RS 3.196,05 | RS 18.470,98
f — L
Chefe da Divisdo de DAS-2 | RS 790,89 | RS 10.281,57 | R$ 263,63 | RS 2.206,42 | RS 12.751,62
Almoxarifado e Patrimdnio
Oficial de Gabinete DAS - 3 RS 622,00 RS 8.086,00 | RS 207,33 | RS 1.73526 | RS 10.028,59
Chefe de Expediente e DAS-4 | RS 622,00 | RS 8.086,00 | RS 207,33 RS 1.735,26 | RS 10.028,59
Controle de Frequéncia ,
Total RS 189.081,88| RS 4.84825| RS 40.576,97 | R$ 234.507,10




ANEXO IV
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA - SECULT

PREVISAO DE GASTO DE PESSOAL

- I por 12
CARGO SiMBOLO  |Valor do Simbolo|' °*® P ge 7| 1/3Férias | INSS-Patronal Total
Secretario Municipal Y RS 7.000,00| RS 91.000,00] RS  2.333,33| RS 19.528,60 | RS 112.861,93
Subsecretario Municipal SSM RS 2.645,00| RS 34.385,00 | RS 881,67 | RS 7.379,02 | RS 42.645,69
Chefe de Gabinete cG RS  1.719,25| RS 22.350.25 | RS 573,08 | RS 4.796,36 | RS 27.719,70
Diretor de Cultura DAS—1 | RS  1.14562| RS 14.893,06 | RS 381,87 | RS 3.196,05 | RS 18.470,98
Chefe da Divisdo de DAS—2 | RS 790,89 | RS 10.281,57 | RS 263,63 | RS 2.206,42 | RS 12.751,62
Almoxarifado e Patrimdnio
Oficial de Gabinete DAS - 3 RS 622,00 | RS 3.086,00 | RS 207,33 | RS 1.735,26 | RS 10.028,59
Chefe de Expediente e
Controle de Frequéncia DAS—4 | RS 622,00 | RS 8.086,00 | RS 207,33 | R$ 1.735,26 | RS 10.028,59
Total RS 189.081,88| RS _ 4.848,25| RS 40.576,97 | RS 234.507,10




ANEXO V
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS INSTITUCIONAIS - SEMAI

ESTRUTURA DE PESSOAL
) !

CARGO SIMBOLO  |Valor do Simbolo| "°r1;§ MESES€)  1/3Férias | INSS - Patronal Total
Secretario Municipal SM RS 7.000,00| RS 91.000,00] RS 2.333,33| RS 19.528,60| R$ _ 112.861,93
Subsecretario Municipal SSM RS 2.645,00] RS 34.385,00| RS 881,67 | RS 7.379,02] RS 42.645,69
Chefe de Gabinete CG RS 1.719,25| RS 22.350,25| RS 573,08| RS 4.796,36| RS 27.719,70
Gerente Administrativo DAS—1_ | RS _ 1.14562| RS 14.893,06] RS 381,87| RS 3.196,05| RS 18.470,98
Chefe da Diviséo de DAS-2 | R$  790,89| RS 10281,57| R$ 263,63 RS 2.206,42 | RS 12.751,62

Almoxarifado e Patrimdnio
Oficial de Gabinete DAS-3___| RS 622,00| RS 8.086,00| RS 207,33| RS 1.73526| RS 10.028,59
Chefe de Expediente e DAS-4 | RS 622,00 RS 8.086,00| R$ 207,33 R$  1.73526( RS 10.028,59

Controle de Frequéncia
Total RS 189.081,88| R$__ 4.848,25 RS 40.576,97| R$  234.507,10
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Mensagem n° 020/2012.
Senhor Presidente

Cumprimentando-o, tenho a satisfagao de submeter a elevada consideragao
dos Excelentissimos Senhores Vereadores, pelo alto intermédio de Vossa
Exceléncia, o incluso Projeto de Lei que “Dispde sobre a criacdo da Secretaria
Municipal de Comunicagdo, Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdémico, Industria e Comércio, Secretaria Municipal do Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel, Secretaria: Municipal de Cultura, Secretaria
Municipal de Assuntos Institucionais, Cria o Cargo de Secretario Executivo,
altera o simbolo do Cargo de Tesoureiro Municipal e da outras Providéncias.”

A criagdo das referidas secretarias visa atender as necessidades
da Administragao Municipal, mormente aquelas vinculadas na obtencao de recursos
governamentais para implantagéo de projetos em prol da populagéo.

Pelas consideracbes acima expostas, ficamos na expectativa da

aprovacdo da presente mensagem, permanecendo a disposi¢ao para o0s

esclarecimentos por ventura necessarios e

- Prefeito de Japeri -

«
i

! C. M. JAPERI
[ [P pROTOCOLO
Ao | : pata._Q3 /32 , 2013
Exm?® Sr. ' | . Ana Paula & Siive
Presidente da Camara Municipal de Japeri ] ‘ o 2 b
Vereador JOSE ALVES DO ESPIRITO SANTO. - S

e

PA N.° 5.685/2012.
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LEI N° / 2612,
“Dispde sobre a criacio da Sectetaria Municipal de Comunicacioy
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico, Indastria ¢
Comércio, Secretaria Municipal do Ambiente e Desenvolviment(%
Sustentivel, Secretaria Municipal de Cultura, Secretaria Municipal de
Assuntos Institucionais, Cria o ca?go de Secretario Executivo, Altera o
simbolo do Carge de Tesoureiro Municipal e d4 outras providéncias” *

L]
L]

A CAMARA MUNICIPAL DE JAPERI - RJ, POR SEUS
REPRESENTANTES LEGAIS, APROVOU E EU PREFEITO MUNICIPAL SANCIONO A:
SEGUINTE

. LEI:

°« & & o o0 &

N

Art. 1° - Ficam criadas, no dmbito da Administrago Direta do Poder Executivo de
Japeri, a seguintes Secretarias Municipais:

I - Secretaria Municipal de Comunicagido ~ SECOM,;

II - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, Industria ¢ Comércio —
SEMDIC; :

111 — Secretaria Municipal do Ambiente e Desenvolvimento Sustentidvel- SEMADES;
1V - Secretaria Municipal de Cﬁltura - SECULT, |
V ~ Secretaria Municipal de Assuntos Institucionais — SEMAL
Art. 2° - Ficam criadés na estrutura da Administragéo Municipal:
I - 05 (cinco) cargos de Secretario Municipal (SM);
II - 05 (cinco) cargos de Subsecretdrio Municipal (SSM);

III - 05(cinco) Cargos de Chefe de Gabinete (CG);
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IV - 05 (cinco) cargos de Gerente Administrativo (DAS-1);

V - 05 (cinco) cargos de Chefe da Divisdo de Almoxarifado e Patrimdnio (DAS-2),
VI - 05(cinco) cargos de Oficial de Gabinete (DAS-3);

VII - 05 (cinco) cargos de Chefe do Controle de Frequéncia (DAS-4);

VII — 01 (um) cargo de Secretario Executivo (SE).

§ 1° - O simbolo SE tera seu valor bruto fixado em R$ 5.000,00 (cinco mil reais).

§ 2° - O Cargo de Secretario Executivo ficard vinculado a Secretaria Municipal de

Art. 3° - A Secretaria Municipal de Comunicagdo (SECOM), criada pelo Artl® desta

alcangar seus objetivos contard com a seguinte estrutura organizacional:

a) Secretirio Municipal, a ser dirigido por um Secretério, simbolo SM;

b) Subsecretario Municipal, a ser dirigido por um Subsecretdrio, simbolo SSM;
¢) Chefe de Gabinete, a ser dirigido por um chefe, simbolo CG;

d) Gerente Administrativo, a ser dirigido por um Gerente, simbolo DAS-1;

¢) Divisiio Almoxarifado e Patrimbnio, a ser dirigido por um Chefe, simbolo DAS-2;
f) Oficial de Gabinete, a ser ocupado por um servidor, simbolo DAS-3;

g) Setor de Expediente e Frequéncia, a ser dirigido por um Chefe, simbolo DAS-4.

Art. 4° - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, Industria e
Comércio, (SEMDIC), criada pelo Artl° desta Lei, para alcangar seus objetivos contard com a

seguinte estrutura organizacional:

estrutura

a) Secretario Municipal, a ser dirigido por um Secretario, simbolo SM;

b) Subsecretario Municipal, a ser dirigido por um Subsecretario, simbolo SSM;
¢) Chefe de Gabinete, a ser dirigido por um chefe, simbolo CG;

d) Gerente Administrativo, a ser dirigido por um Gerente, simbolo DAS-1;

) Divisio Almoxarifado e Patrimdnio, a ser dirigido por um Chefe, simbolo DAS-2;
f) Oficial de Gabinete, a ser ocupado por um servidor, simbolo DAS-3;

g) Setor de Expediente e Frequéncia, a ser dirigido por um Chefe, simbolo DAS-4.

Art. 5° - A Secretaria Municipal do Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel
(SEMADES), criada pelo Art1° desta Lei, para alcangar seus objetivos contard com a seguinte

organizacional:

a) Secretario Municipal, a ser dirigido por um Secretério, simbolo SM;
b) Subsecretario Municipal, a ser dirigido por um Subsecretério, simbolo SSM;
¢) Chefe de Gabinete, a ser dirigido por um chefe, simbolo CG;
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~ d) Gerente Administrativo, a ser dirigido por um Gerente, simbolo DAS-1;

e) Divisiio Almoxarifado e Patriménio, a ser dirigido por um Chefe, simbolo DAS-2;
f) Oficial de Gabinete, a ser ocupado por um servidor, simbolo DAS-3;
g) Setor de Expediente e Frequéncia, a ser dirigido por um Chefe, simbolo DAS-4.

Art. 6° - A Secretaria Municipal de Cultura (SECULT), criada pelo Artl® desta Lei,
para alcancar seus objetivos contard com a seguinte estrutura organizacional:

a) Secretario Municipal, a ser dirigido por um Secretdrio, simbolo SM;

b) Subsecretario Municipal, a ser dirigido por um Subsecretario, simbolo SSM;

¢) Chefe de Gabinete, a ser dirigido por um chefe, simbolo CG;

d) Gerente Administrativo, a ser dirigido por um Gerente, simbolo DAS~1;

¢) Diviso Almoxarifado e Patrimdnio, a ser dirigido por um Chefe, simbolo DAS-2;
f) Oficial de Gabinete, a ser ocupado por um servidor, simbolo DAS-3;

g) Setor de Expediente e Frequéncia, a ser dirigido por um Chefe, simbolo DAS-4.

Art. 7° - A Secretaria Municipal de Relagdes Institucionajs (SEMAI), criada pelo
Art1° desta Lei, para alcancar seus objetivos contara com a seguinte estrutura organizacional:

a) Secretdrio Municipal, a ser dirigido por um Secretério, simbolo SM;

b) Subsecretario Municipal, a ser dirigido por um Subsecretério, simbolo SSM;

¢} Chefe de Gabinete, a ser dirigido por um chefe, simbolo CG;

d) Gerente Administrativo, a ser dirigido por um Gerente, simbolo DAS-1;

¢) Divisio Almoxarifado e Patriménio, a ser dirigido por um Chefe, simbolo DAS-2;
f) Oficial de Gabinete, a ser ocupado por um servidor, simbolo DAS-3;

g) Setor de Expediente e Frequéncia, a ser dirigido por um Chefe, simbolo DAS-4.

Art. 8° - O Cargo de Chefe da Divisdo de Almoxarifado e Patriménio das
Secretarias criadas pelo Art.1° desta Lei serfio exercidos por profissionais de formag8o de nivel
médio e com conhecimentos em informética, a ser nomeado pelo Poder Executivo do
Municipio.

Art. 9° - Compete a Secretaria Municipal de Comunicagio - SECOM:
I - Assessorar o Prefeito no relacionamento com a imprensa local, nacional e estrangeira,
visando a centralizagio ¢ ordenamento de intercdmbio de informacdes entre o Municipio ¢ a

Sociedade;

11 - Coordenar e controlar a divulgac¢do das agBes administrativas e politicas do Governo
através de campanhas publicitarias e orientar a programag&o financeira destas;
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III - Estabelecer diretrizes de Comunicagéo Social a serem observadas pelas unidades
setoriais de imprensa do Poder Executivo;

IV - Divulgar as atividades da administrago direta e indireta do Estado;

V - Realizar pesquisas no sentido de manter o Prefeito ciente do comportamento da
opini&o publica a respeito das atividades governamentais;

VI - Planejar, organizar e executar programas de conferéncias, palestras, seminarios,
exposi¢oes, congressos ¢ mesas redondas, sobre assuntos de interesse do Municipio;

VII - Manter controle referente a campanhas publicitérias e matérias divulgadas pelos
veiculos de comunicagdo, efetuadas pelos orgdos da administragio direta ¢ indireta do
Municipio;

VIII - coordenar e controlar a divulgagdo das atividades do Municipio através da
redacdo de noticias para utilizagho por jomais, radios, televisdes € de reportagens ¢
documentarios em texto, fotografias, audio-visuais e videotapes;

IX - programar a cobertura dos eventos €m que 0 Municipio participar;

X - manter o arquivo de noticias e fotografias, slides e comentarios da imprensa de todo
o Pais sobre as atividades do Municipio, para fins de consulta e estudo;

XI - prestar 2 comunidade, as informagdes de que necessitar sobre as atividades do
Municipio;

X11I - organizar programas de visitas a diversas repartigdes publicas e as obras da
Administragao,

X111 - exercer outras atribuigdes necessarias a0 cumprimento de suas finalidades.

Art. 10 - Compete ao Secretirio Municipal de Comunicagdo:

1- Coordenar a formulagdo das politicas Municipais referentes a area de comunicagdo
social;

II - Avocar, para sua andlise e deciséo, quaisquer assuntos no ambito da Secretaria;

III - Supervisionar, coordenar, acompanhar e avaliar as acdes do Governo na érea de
comunicaciio social no Municipio;
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IV - Baixar resolu¢des no Ambito de sua competéncia,

V - Solicitar ao Chefe do Poder Executivo providéncias visando & promogéo de medidas
tendentes a propiciar € manter a eficiéncia ¢ o bom funcionamento dos servigos da Pasta;

VI - Articular-se permanentemente com as unidades subordinadas, objetivando
promover crescente integragdo e aperfeigoamento das atividades desenvolvidas;

VI - Determinar o atendimento tempestivo e eficaz de solicitagSes de outros setores do
Municipio;

VIII - Providenciar a analise, a liberagio e a autorizagéio prévia de toda a divulgacio e
veiculagiio de iniciativa da administragio publica Municipal;

IX - resolver os casos omissos, bem como esclarecer dividas suscitadas na execugio
deste regulamento, expedindo para tal os atos necessarios.

Art. 11 — Compete a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, Industria e
Comércio - SEMDIC: '

I — Estudar, promover e implantar politicas publicas de desenvolvimento econdmico,
industrial e comercial sustentavel que gerem aumento nas potencialidades do municipio,
visando a manutencgio das empresas locais, bem como atragdo de novos investidores;

11 — Promover a¢des de geragio de emprego e renda;
III — Representar o empresario local junto a o poder publico, e vice versa;

IV — Promover assuntos relativos ao desenvolvimento econdmico, industrial e comercial
municipal, em conjunto com 6rghos e entidades dos demais niveis de governo, entidades
representativas e organismos privados, atraves do constante intercAmbio de informagles e
agles;

V — Incentivar e apoiar as atividades da iniciativa privada ligadas a industria, comércio e
Servigo;

VI - Promover politicas que incentivem a geragfo € manutencdo das Micro e pequenas
Empresas ¢ Empreendedor Individual;

VII - promover divulgac8o dirigida da area econdmica e social de nosso Municipio por
meio de promogdo de eventos tais como congressos, feiras, palestras, etc., preferencialmente em
parceria com a iniciativa privada;
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IX - a articulagio com organismos estaduais, federais, internacionais, voltados para o
desenvolvimento econdmico.

Art. 12 - Compete ao Secretario Municipal de Desenvolvimento Econbmico, Industria e
Comércio:

I - Assessorar o Prefeito na adogdio da formulagdo de planos, projetos e na execugio da
politica relativa ao desenvolvimento econdmico, industrial e comercial no Municipio;

TI - a articulagdo com empresas nacionais e internacionais, visando a viabilizagio de
financiamentos ou a atragdo de investimentos;

II — incentivar a instalagio, ampliagio e modernizagdio de empreendimentos voltados ao
desenvolvimento econdmico.

Art. 13 — Compete a Secretaria Municipal do Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel
- SEMADES:

I - instituir limites, indices, métodos e procedimentos visando & prote¢do ambiental do
Municipio;

11 - executar os procedimentos e praticas visando a prote¢io e defesa do meio ambiente
de acordo com a legislagdo municipal, estadual e federal;

III - promover a preservagdo, conservagio, melhoria ¢ recuperagao dos recursos
naturais, artificiais, culturais e do trabalho no dmbito do Municipio de Japeri atraves do
controle, fiscalizagfio, monitoramento e avaliagio das atividades e empreendimentos efetiva ou
potencialmente poluidores ou degradantes ou que de qualquer forma possam causar impactos
ambientais;

1V - planejar as politicas publicas ambientais com vistas ao desenvolvimento sustentavel
do Municipio de Japeri; '

V - elaborar projetos, planos e programas de agéo ambiental;

VI - manifestar-se, mediante estudos e pareceres técnicos, sobre questdes de interesse da
sustentabilidade ambiental;

VII - promover a educagfio ambiental em todos os niveis;

VIII - articular-se com organismos federais, estaduais, municipais, organizagdes néo
governamentais - ONGs, nacionais e internacionais, para a execu¢io coordenada e a obtengio
de financiamentos para a implantagio de programas relativos ao planejamento, coordenacio,
protecfio, preservago, defesa, melhoria, recuperagdo e fiscalizagdo do meio ambiente;
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IX - propor a criagio e gerenciar as unidades de conservagdo implementando os planos
de manejo;

X - possibilitar estudos técnicos de interesse do zoneamento ambiental;

X1 - fixar diretrizes ambientais para elaboragfio de projetos de parcelamento do solo
urbano, bem como para a instalagio de atividades e empreendimentos no 4mbito da coleta,
reciclagem, manipulagfo e disposigéo dos residuos;

XII - fiscalizar, promover e executar as medidas administrativas e requerer as medidas
judiciais cabiveis para execug#o da Polilica Municipal de Meio Ambiente;

XITI - estabelecer modelo de termo de referéncia, identificar o grau de impacto
ambiental, determinar os estudos ambientais pertinentes para a Avaliacfo de Impacto Ambiental
de atividade ou empreendimento, decidindo sobre a conveniéncia de audiéncia pablica;

XIV - dar apoio técnico, adminisirativo e financeiro ao Conselho Municipal de Meio
Ambiente - COMDEMA;

XV- executar e cobrar multas, compensagdes e taxas de licenciamento, Tegistros,
autorizacdes, concessdes e permissdes, assim como as taxas de vistoria, entradas, permanéncia,
utilizagdo e outras mais relacionadas aos recursos naturais, artificiais e culturais;

XVI - estabelecer normas e procedimentos através de portarias, regulamentos e
instrug®es normativas Referentes ao Meio Ambiente no Municipio de Japeri;

XVII - celebrar, com forga de titulo executivo extrajudicial, com pessoas fisicas e
juridicas, publicas e privadas, nacionais e internacionais, Termo de Compromisso Ambiental
(TCA) ou Termo de Ajustamento de Conduta (TAC), devendo este ultimo ser comunicado ao
Ministério Publico;

XVIII - executar outras atividades correlatas atribuidas pela administragdo e coordenar
em parceria com 6rglos e secretarias afins as atividades relativas ao meio ambiente que estejam
sob sua gestéo.

Art. 14 — Compete ao Secretario Municipal do Ambiente:

I - assessorar o Prefeito em assuntos de competéncia da Secretaria;

1I - representar o Municipio de Japeri junto a entidades do Governo Federal ¢ Estadual,
no ambito ambiental;

TII - acompanhar a implantagio dos instrumentos de planejamento do Municipio de
Japeri quando estes interferirem no meio ambiente;
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IV - coordenar, dirigir, articular e supervisionar as atividades da Instituicdo, zelando pela
boa e regular aplicagio dos recursos piiblicos;

V - convocar reunides ordinarias e extraordindrias, abrir as reunides e dirigir os
trabalhos, observadas as disposigdes legais;

VI - propor a pauta dos assuntos a serem discutidos em cada reunido;

VI - aprovar a inclusio de assuntos extrapauta, quando revestidos de carater de urgéncia
e relevéncia;

VII - promover o gerenciamento ambiental, mediante a construgdo de politicas publicas
e da aplicagio efetiva da legislagfo, visando a ocupagfio sustentdvel do solo urbano e rural para
a melhoria da qualidade de vida dos municipes;

VIII - deliberar “ad referendum’ nos casos de urgéncia e de relevante interesse publico;

IX - determinar a instauraciio de inquéritos administrativos ¢ a abertura deprocesso
administrativo disciplinar, quando for o caso;

X - convocar reunifes extraordinarias das assessorias e das coordenagdes, por iniciativa
propria ou por solicitagdo dos demais membros;

XI - promover ¢ estimular ages compartilhadas de qualquer natureza junto a 6rgéos do
SISNAMA, organizacBes da sociedade civil e entidades piblicas;

XII - encaminhar ao Prefeito Municipal as propostas orgamentérias anuais;
XI1I - representar a Secretaria em Juizo ou fora dele;

XIV - estimular a realizagiio de estudos e pesquisas sobre temas de interesse da
Secretaria, promovendo a sua mais ampla divulgagéo,

XV - articular-se com os demais érgios municipais para tratar de questdes de interesse
do Municipio, especialmente as que envolvam a politica municipal de meio ambiente;

XVI - promover intercAmbio de informagbes entre os orgdos e entidades e Governo
Municipal e dos Governos Estadual e Federal;

XVII - praticar demais atos necessarios ao cumprimento das atribuigdes da Secretaria;

XVII - presidir o Conselho Municipal de Meio Ambiente - COMDEMA.

Art. 15 — Compete a Secretaria Municipal de Cultura - SECULT:
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I - na coordenagéo politica do Governo,

II - na conduciio do relacionamento do Governo com a Cémara de Vereadores € 08
Partidos Politicos;

I11 - na interlocugdo com os Estados, o Distrito Federal e os Municipios.

Art. 18 — Compre ao Secretario Municipal de Assuntos Institucionais:

I - assistir ao Prefeito no ambito de sua atuagfo, inclusive em sua representagdo
funcional, pessoal, politica € social;

Il - incumbir-se do preparo ¢ despacho do expediente do Prefeito e de sua pauta de
audiéncias, bem como da administragio de documentos, da comunicagfo administrativa e da

publicacfio e divulgagdo dos atos oficiais da Secretaria;

I - apoiar a realizagio de eventos do Prefeito com representagbes e autoridades
nacionais e internacionais;

IV - providenciar o atendimento s consultas e aos requerimentos formulados ao
Prefeito;

V - planejar e coordenar as atividades de comunicago social da Secretaria, inclusive
assessorar 0 Prefeito em seu relacionamento com os meios de comunicagio social;

VI - realizar outras atividades determinadas pelo Prefeito.
Art. 19 — Compete ao Secretario Executivo:
I — Assessorar o Prefeito nas suas atribui¢des e no que lhe for ordenado e designado;

I — Assessorar o Secretario de Governo nas suas atribui¢des e no que lhe for ordenado e
designado.

Art. 19 - Compete ao Subsecretario das Secretarias criadas pelo Art. 1° desta Lei:

I - Implementar, elaborar, fomentar, promover e acompanhar as politicas publicas da
Secretaria Municipal, no &mbito do Municipio de Japeri;

II — Substituir o Secretario de forma interina e nos casos de impedimento legal;
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Art. 17 — Compete a Secrctaria Municipal de Assuntos Institucionais - SEMAL

I - na coordenagfio politica do Governo;

11 - na conducdo do relacionamento do Governo com a Camara de Vereadores e 0S
Partidos Politicos;

III - na interlocugdo com os Estados, o Distrito Federal e os Municipios.

Art. 18 — Compre ao Secretdrio Municipal de Assuntos Institucionais:

I - assistir ao Prefeito no dmbito de sua atuacfo, inclusive em sua representa¢do
funcional, pessoal, politica e social;

11 - incumbir-se do preparo e despacho do expediente do Prefeito e de sua pauta de
audiéncias, bem como da administragfio de documentos, da comunicagéo administrativa e da

publicagfo e divulgagfo dos atos oficiais da Secretaria;

III - apoiar a realizagdo de eventos do Prefeito com representagbes e autoridades
nacionais & iniernacionais;

IV - providenciar o atendimento as consultas e aos requerimentos formulados ao
Prefeito;

V - plangjar ¢ coordenar as atividades de comunicagdo social da Secretaria, inclusive
assessorar o Prefeito em seu relacionamento com os meios de comunicagéo social;

VI - realizar outras atividades determinadas pelo Prefeito.
Art. 19 — Compete ao Secretério Executivo:
I - Assessorar o Prefeito nas suas atribui¢es e no que the for ordenado e designado;,

II - Assessorar o Secretario de Governo nas suas atribui¢ées e no que lhe for ordenado e
designado.

Art. 19 - Compete ao Subsecretario das Secretarias criadas pelo Art. 1° desta Lei:

I - Implementar, elaborar, fomentar, promover € acompanhar as politicas publicas da
Secretaria Municipal, no ambito do Municipio de Japeri; '

II — Substituir o Secretario de forma interina € nos casos de impedimento legal;
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III — Desenvolver sob a coordenagio do titular da pasta as atribuigdes inerentes do
Secretério Municipal.

Art. 20 - Compete ao Chefe de Gabinete das Secretarias criadas pelo Art. 1° desta Lei:
1 - Responder pela organizagio e orientago administrativa do gabinete;
II - Assessorar o titular da pasta na diregdo, coordenagdo e gestéo estratégica do 6rgao;

I - Participar da formulagéic das politicas ¢ diretrizes da Secretaria, em articulacfo com
os demais 0rgios;

IV - Supervisionar, controlar e avaliar as atividades técnico-administrativas da
secretaria;

V - Exercer, especificamente, as competéncias que lhe forem delegadas pelo titular da
pasta.

Art. 21 - Compete ao Gerente Administrativo das Secretarias criadas pelo Art. 1° desta
Lei:

I - Auxiliar os membros da Secretaria, no sentido de prestar assisténcia operacional aos
diversos o0rgaos;

11 - Ordenar o atendimento ao publico;

IH - Exercer, especificamente, as competéncias que lhe forem delegadas pelo titular da
pasta.

Art. 22 - Compete ao Chefe da Divisao de Almoxarifado e Patrimonio das Secretarias
criadas pelo Art.1° desta Lei:

1 — Guardar e distribuir os bens em Almoxarifado de acordo com a necessidade;

II - Gerir, Coordenar, Zelar e Distribuir os bens de Patrimdnio relativos a Secretaria
Municipal;

111 — Encaminhar Mensalmente a Contabilidade os modelos 20 e 21, e ao final de cada
exercicio os modelos 22 € 23, em conformidade com a Deliberagdo 200/96 do Tribunal de

Contas do Estado do Rio de Janeiro;

VI - Exercer, especificamente, as competéncias que lhe forem delegadas pelo titular da
pasta.

Art. 23 - Compete ao Oficial de Gabinete das Secretarias criadas pelo Art. 1° desta Let:
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I - Analisar as necessidades da Secretaria, propondo as providéncias julgadas cabiveis;

11 - Desenvolver trabalhos com vista 4 solugio de problemas de caréter organizacional
existentes na Secretaria, bem como analisar propostas de criagio ou modificagao de estruturas
administrativas;

111 - Produzir informagdes gerais e subsidiar decisdes do Titular da Pasta;

V1 - Realizar estudos e desenvolver trabalhos que se caracterizem como apoio técnico 4
execuciio, ao controle e & avaliagdo das atividades da Secretaria;

V - Elaborar relatorios sobre as atividades da Pasta

VI - Exercer, especificamente, as competéncias que lhe forem delegadas pelo titular da
pasta,

Art. 24 — Compete ao Chefe de Expediente ¢ Controle de Frequéncia das Secretarias
criadas pelo Art. 1° desta Lei:

I- Controla.r a frequéncia dos Servidores da Secretaria;
II — Coordenar e Gerir a folha de ponto;

111 — Encaminhar mensalmente a Secretaria de Administracéo o relatorio com a
frequéncia dos funcionarios;

IV — Receber e enviar os Processos Administrativos;

V - Exercer, especificamente, as competéncias que lhe forem delegadas pelo titular da
pasta.

Art 25 — O cargo de Tesoureiro Municipal, vinculado a Secretaria Municipal de
Fazenda - SEMFA, tera o simbolo alterado de SSM para SE, passando 0 mesmo a ter seus
vencimentos equiparados ao de Secretario Executivo, cujo valor esta Afixado no artigo 2°, §1° da
presente Lei. '

Art. 26 - Para atender as despesas decorrentes desta Lei, no presente exercicio, fica o
Poder Executivo autorizado a abrir créditos suplementar.

Art. 27 - A criagfio ¢ a estrutura organizacional da SECOM, SEMDIC, SEMADES,
SECULT, SEMALI, determinadas por esta Lei, estdo demonstradas nos anexos da mesma.

§ 1° - A Secretaria Municipal de Planejamento ¢ Desenvolvimento Econdmico —
SEMPLADE, passa a denominar-se apenas Secretaria Municipal de Planejamento — SEMPLA.
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§ 2° - A Secretaria Municipal de Agricultura ¢ Meio Ambiente — SEMAGMA, passa a
denomina-se apenas Secretaria Municipal de Agricultura — SEMAG.

§ 3° - A Secretaria Municipal de Educagéo ¢ Cultura— SEMEC, passa a denomiinar-se
apenas Secretaria Municipal de Educagiio — SEMED.

§ 4° - A Procuradoria Geral do Municipio — terd sua sigla alterada de PROGEL para
PGM.

Art. 28 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢Oes em contrario,
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ANEXO |
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO - SECOM

QUADRO DE PESSOAL

) Total por 12
CARGO SIMBOLO |Valor do Simbolo| o P |  1/3Férias | INSS-Patronal Total
Secretario Municipal SM RS 7.000,00| RS 91.000,00| RS  2.333,33]| RS 19.528,60| RS 112.861,93
Subsecretario Municipal SSM RS 2.645,00| RS 34.385,00 | RS 881,67 | RS 7.379,02 | RS 42.645,69
Chefe de Gabinete G RS 1.719,25| RS 22.350,25| RS 573,08 | RS 4.796,36 | RS 27.719,70
Gerente Administrativo DAS—-1 | RS  1.14562] RS 14.893,06 | RS 381,87 | RS 3.196,05| RS 18.470,98
P
Chefe da Divisdo de DAS-2 | RS 790,89 | RS 10.281,57 | RS 263,63 | RS 220642 RS 12.751,62
Almoxarifado e Patrimonio
Oficial de Gabinete DAS-3 | RS 622,00| RS 8.086,00 | RS 207,33 | RS 1.735,26 | RS 10.028,59
Chefe de Expediente e DAS—4 | RS 622,00 | RS 8.086,00 | RS 207,33 | RS 1.735,26 | RS 10.028,59
Controle de Frequéncia

Total RS 189.081,88| RS 4.848,25| RS 40.576,97 | RS 234.507,10




SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA, COMERCIO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO - SEMDIC

ANEXO I

QUADRO DE PESSOAL

] ] Total por 12 i} .
CARGO SIMBOLO  |Valor do Simbolo ota por13° meses e 1/3 Férias INSS - Patronal Total
Secretario Municipal SV RS 7.000,00| RS 91.000,00| RS  2.333,33]| RS 10.528,60 | RS 112.861,93
Subsecretario Municipal SSM RS 2.645,00| RS 34.385,00| RS 881,67 | RS 7379,02| RS 42.645,69
Chefe de Gabinete G RS 1.719,25| RS 22.350,25| RS 573,08 | RS 4.796,36 | RS 27.719,70
— — ‘
Dire OrSSSﬁegoc'ose DAS—1 | RS  1.14562| RS 14.893,06 | RS 381,87 | RS 3.196,05 | R$ 18.470,98
a0 i
e
Chefe da Divisdo de DAS—2 | RS 790,89 | RS 10.281,57 | RS 263,63 | RS 2.206,42 | RS 12.751,62
Almoxarifado e Patrimonio
Oficial de Gabinete DAS - 3 RS 622.00| RS 8.086,00 | RS 207,33 | RS 1.73526 | RS 10.028,59
Chefe de Expediente e DAS—-4 | RS 622,00 | RS 8.086,00| RS 207,33 | RS 1.735,26 | RS 10.028,59
Controle de Freguéncia
Total de Gasto com Pessoal RS 189.081,88| RS 4.84825| R$  40.576,97 | R$ 234.507,10




SECRETARIA MUNICIPAL DO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTPO SUSTENTAVEL - DEMADES

ANEXO 1

QUADRO DE PESSOAL

P . Tot 12 ..
CARGO SIMBOLO |Valor do Simbolo otal porlso meses e 1/3 Férias INSS - Patronal Total
Secretario Municipal SM RS 7.000,00} RS 91.000,00| RS 2.333,33| RS 19.528,60| RS 112.861,93
Subsecretario Municipal SSM RS 2.645,00| RS 34.385,00] RS 881,67 | RS 7.379,02 | RS 42.645,68
Chefe de Gahinete CG RS 1.719,25| RS 22.350,25| RS 573,08 [ RS 4.796,36 | RS 27.719,70
Diretor de Meio Ambiente DAS -1 RS 1.145,62 | RS 14.893,06 | RS 381,87 | RS 3.196,05 | RS 18.470,98
Chefe da Divisto de DAS—-2 | RS 790,89 | RS 10.281,57| RS 263,63 | RS 2.206,42 | RS 12.751,62
Almoxarifado e Patriménio
Oficial de Gabinete DAS -3 RS 622,00 RS 8.086,00 | RS 207,33 | RS 1.735,26 | RS 10.028,59
Chefe de Expediente e DAS-4 | RS 622,00| RS 8.086,00| R$  207,33| RS 173526 RS 10.028,59
Controle de Frequéncia
Total RS 189.081,88| RS 4.848,25 | RS 40.576,97 | RS 234.507,10




ANEXO IV

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA - SECULT

PREVISAO DE GASTO DE PESSOAL

Total por 12 meses e

CARGO SiMBOLO  |Valor do Simbolo 130 1/3 Férias INSS - Patronal Total
Secretario Municipal SM RS 7.000,00} RS 91.000,00 | RS 2.333,33| RS 19.528,60{ RS 112.861,93
Subsecretario Municipal SSM RS 2.645,00] RS 34.385,00( RS 881,67 | RS 7.379,02 RS 42.645,69
Chefe de Gabinete CG RS 1.719,25} RS 22.350,25| RS 573,08 | RS 4.796,36 | RS 27.719,70
Diretor de Cultura DAS-1 RS 1.145,62} RS 14.893,06 RS 381,87 | RS 3.196,05 | RS 18.470,98
Chefe da Divisgo de DAS—2 | RS 790,89 | RS 10.281,57 | RS 263,63 | RS 2.206,42 | RS 12.751,62
Almoxarifado e Patrimdnio
Oficial de Gabinete DAS -3 RS 622,00 RS 8.086,00 | RS 207,33 | RS 1.735,26| RS 10.028,59
Chefe de Expediente e
Controle de Frequéncia DAS -4 RS 622,00 RS 8.086,00 | RS 207,33 | RS 1.735,26 | RS 10.028,59
Total RS 189.081,88 RS 4.848,25| RS 40.576,97 | RS 234.507,10




ANEXO V
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS INSTITUCIONAIS - SEMAI

ESTRUTURA DE PESSOAL

) Total por 1
CARGO SIMBOLO  |Valor do Simbolo| ' p°r13§ MESeS€l  1/3Férias | INSS- Patronal Total
Secretario Municipal SM RS 7.000,00] RS 91.000,00| R$ __ 2.33333| RS 19.528,60| RS 112.861,93
Subsecretario Municipal SSM RS 2.645,00] RS 34.385,00| RS 881,67| RS 7.37902| RS 42.645,69
Chefe de Gabinete G RS 1719,25| RS 22.350,25| RS 573,08 RS 4.79636| RS 27.719,70
Gerente Administrativo DAS—1 | RS  1.14562| RS 14.893,06| RS 381,87| RS 3.19605| RS 18.470,98
Chefe da Divisdo de DAS-2 | RS 790,89 | RS 10.281,57| RS 263,63| RS 220642 R$ 12.751,62
Almoxarifado e Patrimonio
Oficial de Gabinete DAS-3 | RS 622,00| RS 8.086,00] RS 20733| RS 173526 RS 10.028,59
Chefe de Expediente e DAS—4 | RS 622,00 RS 8.086,00{ RS 207,33 RS 173526/ RS 10.028,59
Controle de Frequéncia
Total RS 189.081,88| RS 4.848,25| RS _ 40.576,97| RS 234.507,10




